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1. CADRE LEGAL ET RAPPELS THEORIQUES Retour

e  Principe de l'outil
L'utilisation de ce journal permet de mettre en pratique le principe d’indépendance des exercices, qui implique que des produits
et des charges qui concernent I'exercice et qui n’ont pas encore été comptabilisés a la cléture de I'exercice comptable doivent
I’étre avant celle-ci, et qu’a l'inverse des charges et des produits déja comptabilisés durant I’exercice, mais qui ne correspondent
pas a celui-ci doivent étre exclus de I’exercice comptable.

e Notions de régularisations
Ony trouve :

- Les charges constatées d’avance : il s’agit des charges enregistrées au cours de |'exercice, mais qui
correspondent a des achats de biens ou de services dont la fourniture ou la prestation doit intervenir ultérieurement.
Peuvent étre concernés les primes d’assurances, I'achat des fournitures scolaires ou administratives pour la rentrée
suivante, le paiement du loyer, la taxe fonciere...

- Les charges a payer : ce sont les consommations de I'exercice non encore comptabilisées a la cl6ture de
I'exercice. Elles peuvent étre également appelées « Factures non parvenues » et peuvent concerner les facturations
intervenant a terme échu (factures d’énergies, facturations qui interviennent apres la livraison...)

- Les produits constatés d’avance : il s’agit des produits comptabilisés au cours de I'exercice, avant que la
prestation ou la fourniture ait été effectuée. Ils peuvent concerner, par exemple, des subventions ou des forfaits pergus
pour la rentrée suivante.

- Les produits a recevoir: ce sont des prestations ou fournitures réalisées durant I'exercice, mais dont la
comptabilisation n’a pu étre effectuée. lls peuvent concerner, par exemple, la participation ASP pour les contrats ayant
débuté durant la deuxiéme quinzaine d’aodt, le 3°™ trimestre du forfait Département, ou le solde du forfait communal.

e L’enregistrement des piéces comptables doit impérativement se faire en compte de gestion (avec pour contre-partie la
banque en cas de comptabilité de trésorerie, ou le compte tiers en cas de comptabilité d’engagement).

2. PARAMETRAGES Retour
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¥ Le Dossier = X
Renseigner le journal créé comme Exercice en cours [2013-2019/2020 =]
étant le journal des régularisations : V3

- Comptabilité Générale —
Le dossier —
Onglet exploitation

- Sélectionner le journal dans
la liste déroulante

- Enregistrer en quittant

Paramétrer les comptes de

régularisation

1_ Dans Paramétres
Onglet plan comptable

2. Sélectionner les comptes
souhaités (a minima
468600-468700-486000-
487000)

3. Faire un clic droit sur le
compte, affecter un type
régularisation et indiquer
votre choix

Vérification dans la fiche du compte
- En bas de la fiche,
I'information de la
régularisation apparait. En
cas d’erreur d’affectation, la
modification est possible a

partir de cette zone.

09/06/2021

Nom focec ]

Type du dossier - [z

ne [ sac Il

adresse [
Code Postal_ Bureau distributeur —

N° Siret (7751

Code NAF/APE |

ICS (norme SEPA ) [FR
e déclaration d'activité (pour les organismes de formation)

Exploitation ! Divers Immobilisations GED Zeendoc Facturer des éléments

2\ Enregistrer

Type des Comptes Généraux Journal des A Nouveau

Journal Validation des bons de commande

| NS P LSO Journal des régularisations

Typesde Compte GP ' GS ' Hats de Synthése Ruptures ' An

"]‘ n Comptable | Joumaux

[ Filtre Gestion _ Nature du
Avpliain
Bilan

Gestion
(¢} Pasde

M Que Equivalent loyer [l Il Que les comptes mouvementés || Il PC antérieur
836 comptes
I o Type * | Genre  ®.

ENED
Affecter un secteur
Affecter une clé

|PRODUTS ARECEVOR |

Affecter un centre de colt
Affecter la Gestion Patrimoniale

[AwouveRs -oo[7]

2 |Eta REGULAR

PR Affecter un colonnage
481800 i
Accepter un lettrage détaillé
ez Annuler le | détaillé
431350 nnuler le lettrage détaillé
435000 Rendre les comptes visibles
487000 Rendre les comptes invisibles
487300 k Harmoniser les colonnages
487800 3 Affecter un type régularisation
OGEC - LES PARAMETRES X

@ A quel type de régularisation souhaitez vous affecter la sélection?

[ Crargesapayer | | Produtsarecevor | | Charges constatéesdiavance | | Produts constatés davance | |

Arndler |

ﬁ Un N* de Compte

N" Compte [468600 | Libellé | SRR ZNG=:)

Type de compte | GENERAUX v

Gestion Patrimoniale | Non [v] s [Colom
@ Sai1

Genre Bilan v O2a

O Dépt/Divers/Autre [] Affectation ou repri¢

Regularisation
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9,
s&q@ GATE



| LES EXTOURNES AUTOMATIQUES

ENSEIGNEMENT CATHOLIQUE
ASREC CENTRE

FICHE CG

Ouverture du tableau de bord du
réviseur sur N et N+1
- Aller dans Révision —
tableau de bord du réviseur
- Régularisations
- Charger I'exercice N+1 en
cliquant sur la fleche de
droite

- Répondre OUl au message

Révisions

3. CONSTATER LES REGULARISATIONS

Y

e A partir de 'interrogation de comptes BRELZLS

AGATE Gérer

Accueil / Cycles

Justificatifs

Retour

- Pour les écritures constatées en N et concernant N+1 (charges et produits constatés d’avance)

Interroger le compte de charges/produits souhaité : la création d’une écriture d’inventaire n’est possible qu’a partir des comptes

de gestion.

Sur I'écriture, faire un clic droit, et
sélectionner « créer une écriture
d’inventaire ».

Il est possible de sélectionner
plusieurs écritures ; alors plusieurs
fenétres s’ouvriront les unes apres
les autres.

La fenétre suivante s’ouvre :

1. Sélectionner le compte de
régularisation

2. Leséléments de la zone 2
sont recopiés ; la date, le
libellé et I'analytique sont
modifiables

3. Renseigner un prorata
temporis, un pourcentage
ou une valeur de
régularisation

4. Valider

606150 FUEL

2110172020 [606150  [2501 L FlouL.
1110612020 606150  STOCK 2000 L FIOUL

Navigation - |#® Tousles comptes © Comptes mouvementés @ Comptes lettrés

=] weee e us s |
%%m!ﬂﬂﬂm@%M%m

|o11

3552,30 DBJ

Aller en saisie

Lettrer automatiquement ce compte

Lettrer les écritures sélectionnées
Délettrer les écritures sélectionnées

Créer une écriture d'inventaire

¥5 ECRITURE D'INVENTAIRE

468500 -
468700 -
436000 -
437000 -

CHARGES A PAYER

PRODUITS A RECEVOR

CHARGES CONSTATEES D'AVANCE
PRODUITS CONST.D'AVANCE

Date = 31/08/2020 Journal E18 Tibele  STOCK 2000 L FIOUL
e Pigce |CHS0/61 Folio 001
(=5 %
‘Secteur v Cé LOCAUX - 011 ¥  Centre de coit
O e o
Valeur de lécriture 134160 X ou = Valeur de la régularisation

Il est possible de naviguer d’'un compte a un autre, et ainsi de procéder a I’'ensemble des régularisations pour extourner I'ensemble

des écritures en une fois.

09/06/2021
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- Pour les écritures constatées en N+1 et concernant N (charges a payer et produits a recevoir)

EEENN 2020/2021  ~ [0 01/09/2020 [V 31/05/2021 JINSISEIS 606120 a_Ecrrucv sournac S -

centrede oot [JRE Fovo I ot ] Gue ronletirées

La démarche est la méme que
précédemment, a la différence qu’il
convient d’interroger le compte sur
la nouvelle année.

606120 ELECTRICITE Navigation - [® Tousles comptes © Comptes mouvemertés @ Comptes lettrés

Date *|Compte® Libellé

09/09/2020 606120 [EDF 08/2020 - CAP 19/20

I Aller en saisie

| Lettrer automatiquement ce compte
Lettrer les écritures sélectionnées

I Délettrer les écritures sélectionnées

|

|

44 Créer une écriture d'inventaire

A I'ouverture de la fenétre, indiquer Komptal 265500 - CHARGES A PAYER =z

ﬁ ECRITURE D'INVENTAIRE - m} X

une date appartenant a I'exercice en

cours de c|6tu re Date = 31/08/2020 Journal E18 Libellé EDF 08/2020 - CAP 19/20

’ Pigce Folio 001
Secteur v B8 locaux-o1 [ [eeniredeicat -
‘ B/ 30
Valeur de lécriture 26100 X ‘ ou = Valeur de la régularisation §217,5(
%

EEESN 20152020~ [ 01/09/2015 [0 31/06/2020 [t Wl 606120 ELECTRIC ~ sournauc | -

s o D oo [ oo N ot JIW O]

L’écriture de régularisation apparait
bien sur I'exercice en cours.

s E————
Prévision 2220,00 Reste  engager 84,73 - BC 0,00 = 84,73

606120 ELECTRICITE Navigation - | @ Tousles comptes © Comptes mouvementés @ Comptes letirés

31/08/2020 (606120 [EDF 08/2020 - CAP 19/20 E18 011 001 217,50 213527 DB

e A partir du tableau de bord du réviseur - Onglet régularisations

Révisions AGATE Gérer
J7 Justificatif des comptes

we Impression de I'équivalent loyer
Gestion finanaére

= Emprunts
«Z Scanners ﬁ

Tableau de bord du réviseur Accueil / Cycles Justificatifs
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Choix journal

Pour chaque écriture de chaque type
de compte de régularisation

1. Cliquer sur le compte
i i | Chargesapayer |
2. Cliquer sur « + Ajouter une Sl (4]
4 : H Compte a régulariser :
regula.rlsatlon » . T B e SE s | O
3. Renseigner les informations 9 Requalfier :/séectomezuntoe: [ g A [ Envegitrement comptable
- . S
||ee5 a Iecrlture de Compte Libellé Folio Piece SA CLE cc Valeur Fichiers/Ouvrir | Suppr. |
régularisation e ; T e : - = -
4. Indiquer la date
) . Une fois enr¢gistrée, la régularisation devient verte| |
d’enregistrement —
N . 606120 - ELECTRICITE v |CAP électricité aolit 2020 001 vioiiLoi v ¥ 546,00 0 I
(appartenant a I'exercice en
cours) et enregistrer.
2
Kl = b
2
Total a enregistrer : 0,00 Date: 01/09/2020 %)
+ Mo e ity W e —
. . , ) . . ' Supprimer s
Pour supprimer une écriture en cas d’erreur, cocher la case « Suppr. » en fin de ligne puis sur le bouton en

dessous du tableau. Si I’écriture a été enregistrée ou extournée en comptabilité, elle sera supprimée des journaux de saisie.

Pour réintégrer des écritures supprimées, cliquer sur

o 42 Tableau de bord du réviseur
- sélectionner le compte a © S
régulariser -

Choix journal

e Régularisation
- cocher les écritures a Charges a payer : Corbeille
réintégrer (supprimées par erreur) Compte a régulariser (@]
468600 - CHARGES A PAYER
Compte Libellé Folio Piece SA CLE cc Valeur Fichiers/Ouvrir | Réint. |E|
. '’ . 1580 - P.S. REPROGRA |DACTYL BURO/RELEVE COPIES 23.07.2021 001 |0 [016 ADMII 458,00 0 v
- cliquer sur réintégrer . =
o - retourner en saisie pour
valider les écritures
=]
1] . b
Réimégerw"
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4. ENREGISTRER LES EXTOURNES Retour

. . . . Accéder aux extournes . p
A partir de l'interrogation de compte, en cliquant _|I est possible d’accéder au tableau de bord
du réviseur pour enregistrer les extournes sur N+1.

1. Cliquer sur chacun des types
de régularisations.

Régularisation
2. Sélectionner la/les lignes a Chged puys:
H Compte a régulariser :
extourner  (la  multi-  Sometesreaiarse o e e S e
sélection est possible) et oot B 0,00 0,00 Ervegitrment complable
Cllquer sur extourne (la date Compte Libellé Folio | Piece | sA aE | cc valeur | Fichiers/ouvrir | suppr. |B
d’extourne doit appartenlr a (606120 - ELECTRICITE ~ |CAP électricité aodit 2020 ooJ—l_v o~ N 546,00 0 B
I’exercice suivant). %, 2
!‘ Une fois extdurnée, la régularisation devient jaune]
. . 1606120 - ELECTRICITE ¥ |CAP électricité aolt 2020 0 vi011LO v i 546,00 0 J 5
3. AGATE indique que | | a2
I’extourne est réussie. i ‘ L
l:‘azmemegshéeudmnée DEamemegmeempaseﬂmnee Eamlenﬂnu'eg!lee D [S\mmer—]

Total a enregistrer :

Ajouter une régularisation

5ja enregistré :
Les écritures sont présentes sur N+1 & 2 0170572020 [0 51/06/2021 MEREEE sournc | Y -

apres I'extourne.

606120 ELECTRICITE

01/09/2020 606120 CAP électricité aoit 2020
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