Gestion Administrative

Comment passer les éleves en mode "Admis"
pour la nouvelle année ?

Pour conserver mes dossiers éleves pour I'année prochaine, qu'ils soient nouveaux
inscrits ou éleves orientés, le statut Admis doit étre obligatoirement indiqué.

En effet, seuls les éleves en mode Admis seront conservés sur la nouvelle année
apres cloture de la Gestion Administrative, c'est donc un contrdle important.

Dans la Gestion de la nouvelle année, dans I'onglet Gérer, je peux vérifier le
statut des éleves inscrits et orientés
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Si des éleves n'ont pas le mode Admis, je passe dans I'onglet "Mises a jour". Dans la
partie haute, je sélectionne I'établissement, puis la ou les classes et clique sur

"Valider la sélection" g _j Valider la Sélection
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Je sélectionne les éleves dont le statut n'est pas en mode Admis, je=

nouvel avis dans la case a droite puis clique sur "Attribuer la sélection". Le statut
des éleves est mis a jour.

Il est possible d'attribuer I'avis Admis par défaut :

Pour les nouveaux inscrits : dans Parametres/Parametres
généraux/Parametres de base/onglet Général

1 1 H H H H 1]
Je coche la case "Admettre d'office les inscriptions Admettre doffice les inscriptions

Pour les éleves présents : dans Gestion de la nouvelle année/onglet
Orientations
Je coche la case "Admettre d'office la réinscription" qui se trouve entre les deux

tableaux [] pccepter d'office |a
reinscription
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