Gestion Administrative

Comment inclure les photos éleves en
publipostage ?

Avant de pouvoir utiliser des photos en publipostage, il faut au préalable les
importer et les attribuer aux éleves (voir article #1171)

Pour inclure les photos dans un publipostage, il faut se rendre dans les sources de
données (Gestion Adm/Les sources de données). Créer une nouvelle requéte
avec le champ "Photo de I'éleve".

Champs choisis

Ajouter [a Maodifier la
requéte requéte

Requétes existantes

Adresses mail familles
TROMBINOSCOPE
ASSR

Assurance vérification
Cartes SELF

Catégories professionnelles
Certificat Scolarité

Commentaire

Couverture dossier de ré-inscr
Date d'entrée

Eléves inscrits chinois
Exeat

_____ catégore |8

SECRETARIAT

Se rendre ensuite dans Gestion Adm./Editions/Listes/ onglet Documents.
Rechercher et sélectionner les éleves concernés par le publipostage (1), les
basculer dans le tableau de droite a I'aide des boutons centraux (2), choisir la
requéte créée dans le champ "source" (3), puis cliquer sur "Imprimer" (4).
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1ERE SELECTION

CE2 B AUREIL DP PRI
CINQUIEME : DP ST
000TES  300¢
CINQUIEME : DP 5TJ
TROISIEME

CE2

QUATRIEME DF 5T1
CE1 A M.CHI DF PRI

CM2 B DF PRI CM2
SIXIEME 2 DF PRI
CM1 A CM2 DF PRI CM2
GS MS DF MAT  MS

CINQUIEME : DF STJ
TROISIEME ¢ DP STJ
CE1 A M.CHF DPF PRI CE1
SIXIEME 2 DF PRI
TROISIEME ¢ DP 5T]
CINQUIEME : DF 5T]
QUATRIEME DF 5T]
CINQUIEME : DF 5T]
CINQUIEME : DF 5T1
QUATRIEME DF 5T]
CP A LILTANE DF MAT  CP
TROISIEME « DF 5T3
CINQUIEME : DF 5T1
TROISIEME ! DF 5TJ
QUATRIEME DF 5T1
TROISIEME « DF 5TJ
TROISIEME « DP 5TJ
QUATRIEME DF STJ
TROISIEME ¢ DP STJ

Listes programmées  Documents | Requétes Eléves | Requétes Responsables | Statist\quesl

.q Enlever
éleve

o Tout
™ Enlever
.q' Enlever

I'éléve

PUBLIPOSTAGE

Document

1 FICHE ELEVE AVEC PHOTO
Trier par Classe et Nom

BEID ®|®

EXTRACTION

Vers EXCEL

Responsables O Responsable

@ Co-responsable
@ Tous les responsables

@ Que les 'pére et mére'

Choisir
tous les
éleves

Aucune sélection b

?

ENVOI DE

@ Responsables

Co-responsables

1 Tout

TROISIEME « DP ST) N Eolever

CINQUIEME : DP 5T]

CM1 A CM2 DP PRI cMm2 - Synchronisation
Une page vierge de Word s'ouvre.

Je peux construire mon modele de publipostage en insérant le texte et les champs

de fusion comme d'habitude.

Publipostage Révision Affic
s [ Regle:
- — %E Faire ¢
Formule |Insérer un champ
se d'appel | defusion~ P
Champs nom_&léve
[ I

préncrm_gléve

Photo_de_léléve

«nom_éeléven

«prénom_eléve»

Pour insérer le champ de fusion photo, il faut suivre scrupuleusement les étapes

suivantes :

e Positionner le curseur la ou je veux insérer la photo
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¢ Aller dans le menu "Insertion" puis "QuickPart"
e Aller dans "Champ"
e Sélectionner le champ "Inclurelmage" puis cliquer sur "OK"

,q ESignature v ‘[—[ Q

. %F‘I—LAA&L\.A..—A
QuickPert lalbtiens: :

e

Erreur ! Nom du fichier non spécifie.

& wmsdraifeudlt4iB:pour faire apparaitre le détail ¢ou en fr+F9 en fonction de votre
clavier)
= P d \ 7 .
> ?mf’r(')eé?t%)nnﬁgﬁrét curseur apres le ler espace a la suite de INCLUDPICTURE :
= Ch;

[} o

{ INCLUDEPICTURE | \* MERGEFORMAT }

Aller dans le menu "publipostage" et insérer le champ de fusion
"Photo_de léleve"

J'obtiens : ¢ el UDEPICTURE { MERGEFIELD Photo_de_lélave | \* MERGEFORMAT }

Refaire Alt+F9 pour cacher le code, il est normal d'obtenir :

Erreur ! Nom du fichier non spécifié.

Enregistrer le document

Dans AGATE, Gestion Adm./Editions/Listes onglet document, recommencer la
recherche et la sélection éleve. En plus de la source associée, faire un clic droit
dans le champ document pour aller sélectionner le document modele que je viens
de créer, puis cliguer sur "Imprimer".
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Listes programmées Documenlsl Requétes Eléves | Requétes Responsables | Statistiques |

PUBLIPOSTAGE M Par mail

1ERE SELECTION

Document [C:\Jsers OneDrive - iche éléve a

Source FICHE ELEVE AVEC PHOTO v ’
Responsables Trier par Classe et Nom

® |Reégime® | BE1D®| Sori % ) |Classe®, | BEID
CE2 B AUREIL DFP PRI CE2
CINQUIEME . DF 5T1 *
000TES 20X
CINQUIEME . DF 5T1

L. =114
peherehe

714 Eléves trouvés

QUATRIEME DP 5T1 * fhoislir
CE1 A M.CHI DP PRI CE1 é?::e:s
CM2 B DP PRI CmM2

SIXIEME2 DP PRI
CM1 A CM2 DP PRI CmM2

GS MS DP MAT MS
CINQUIEME : DP 5TJ i Enlever
TROISIEME « DP ST1 léleve

CE1 AM.CHIDP PRI CE1
SIXIEME 2 DP PRI Tout
TROISIEME « DP ST1 §
CINQUIEME : DP STJ o
QUATRIEME DP STJ
CINQUIEME : DP STJ
CINQUIEME : DP STJ
QUATRIEME DP STJ

CP A LILIANE DP MAT  CP
TROISIEME « DP STJ
CINQUIEME : DP 5TJ i Enlever
TROISIEME : DP STJ I'éleve
QUATRIEME DP STJ
TROISIEME « DP STJ
TROISIEME « DP STJ
QUATRIEME DP STJ
TROISIEME « DP STJ T
TROISIEME « DP ST1 ™ Enlever
CINQUIEME : DP STJ
CM1ACM2 DPPRI  CM2

CTYICAE 7 MD DDT

Co-responsables

Nom ® |Classe®

Sur les documents fusionnés, faire Ctrl+A pour sélectionner I'ensemble et appuyer
sur F9 pour mettre a jour les champs images, un message Microsoft Office apparait,
répondre oui pour faire apparaitre les photos.

ZEP

PAUL

Veillez a ne pas rester avec la fonction activée Alt+F9 pour les prochains
publipostage.
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