
Gestion Administrative
Comment contrôler le fichier déposé sur SIECLE -

2e degré ?
 Indiquer votre code RNE puis indiquer
votre code « identifiant » & « mot de
passe » = code indiqué sur la clé OTP
puis valider 

Cliquer sur « IMPORTATIONS » à gauche puis « Dossiers depuis un logiciel privé » 

Cliquer sur « Parcourir »  

Chercher sous C:\SIECLE\SIECLE+année\n°RNE »

Choisir le dernier fichier zippé d’après la date du jour et l’heure 

Ensuite cliquer sur « IMPORTER » 

Vous devez vérifier si vous avez des erreurs d’importations  (généralement
accessible le lendemain de l’importation)

Choisir « Suivi des échanges » à gauche = « Logiciel privé – Dossiers » 

Affichage des précédents dépôts de fichiers. 
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Gestion Administrative
Cliquer sur le dernier en date. 

Attention = certaines anomalies sont bloquantes, cliquer sur l’élève pour visualiser
le détail de l’anomalie et corriger ensuite 

Refaire la procédure de contrôle puis de création de fichier pour ensuite le
redéposer sur le site de l’académie et revérifier dans le suivi des échanges de
SIECLE si tout est correct. 
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