Gestion Administrative
Comment orienter mes éleves?

J'ai créé la nouvelle année, j'ai géré mes classes et j'ai associé les MEF ou les
niveaux BE1D aux classes. Je peux donc procéder a l'orientation des éleves déja
présents dans |'établissement.

Chaque éleve présent dans une classe va :

- passer dans la classe suivante, OU

- redoubler, OU

- quitter I'établissement (dans ce cas je mets une date de sortie au 31/08 sur la
fiche de I'éleve).

Dans le menu Gestion de la nouvelle année, onglet Orientations : dans la
partie haute je choisis un établissement, une classe et je clique sur "Valider la

selection”. g A Valider la Sélection

Les éleves qui s'affichent dans la table de gauche sont les éleves de I'année en
cours et les éleves qui s'affichent dans la table de droite sont les éleves orientés
pour I'année suivante. Les éleves qui s'affichent en rouge sont déja orientés.

La réinscription de I'éleve est acceptée d'office, si ce n'est pas le cas, décocher la
case. Par la suite, il faudra valider la réinscription au cas par cas.

Accepter d'office |a
reinscription

Pour orienter les éleves :

- je sélectionne le ou les éleves a orienter dans la table de gauche (les éleves
sélectionnés apparaissent en jaune)

- je sélectionne la classe suivante souhaitée dans la partie centrale

- j'indique le niveau BE1D ou le MEF

- je clique sur "Passer les éleves sélectionnés dans la classe indiquée"

TP/PS/MS PETITE SECTION Passer lez dléves
TP/PS/MS PETITE SECTION selectionnés dans
TP/PS/MS PETITE SECTION V la dasse indiguée

TP/PS/MS PETITE SECTION
TP/PS/MS MOYENNE SECTION Classe TP/P5/M5 x| &
TP/PS/MS MOYENNE SECTION BEID MOVENNESEETION ™ v v

TP/PS/MS MOYEMME SECTION

Pour sortir un éleve de I'établissement, j'effectue la méme manipulation mais je
clique sur "Attribuer une date de sortie aux éleves" en ayant indiqué la date et le
motif de sortie au préalable.
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Date de sortie 31082020
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