Facturation

Comment transférer un mouvement d'un
responsable a un autre ?

Il est possible de changer de responsable payeur en cours d'année.

Pour transférer les mouvements (factures, reglements..) sur le compte de I'autre
responsable, il faut se rendre dans l'onglet de suivi du responsable dans le module
Facturation.

Y4

Attention : si les responsables sont séparés ET si les factures ont déja été
envoyées, faire des factures complémentaires d'ajustement et non pas un transfert.

Il faut ensuite suivre la démarche suivante :

1. Sélectionner les lignes

2. Cliguer sur "transférer ce mouvement"

3. Chercher le responsable sur lequel il faut transférer les mouvements
4. Valider le transfert

[

’ Pour cocher Hors Echéance (sans N° de facture). utilisez la bamme d'espace du clavier Q AA

1

i - : Hors Transfére

r 9 Libellé Q) valeur QJN°Facture@voisQy Ech. LT . ﬁ Quitter

q /2022 COTISATIONS DIOCESAINES ¢ 91,13 r -

i |720/09/2022 FACTURE ANNUELLE du 20/09,  1477,00 r -~

1| 21/09/2022 Facture complémentaire du 21, 3,40 r /

1

’ Responsable ;-‘!

] YANNICK 1

’ FREDERIQUE 2

] {-CLAUDE 3

i ERINE 4

] IER 5

] iCALE 6 v

1

i = Rééditer les factures sélectionnées

u

; N Date du 1' Montant Date ¢ B

{ Bolde 1571,53 prélévement Echéance d'exécution

1

! 25/09/20 91,13  25/09/20, |a

] Total : 1571.53 25/10/20 1571,53  25/10/200

i - " 25/11/20 174,61

| | Rub. |Rem. Libellé Q) valeur Q d'ag:'el E‘:Ls Id. Q) Date Q ﬂ 25/12/20 174,62

i :

7 Cotisations Apel dont Abonnt Famille 20: 23,00 10 | 2815 06/09/20 |~ 25/01/20 174,61

i7s Cotisations UGSEL 8,00 10 ™ 2815 06/09/20 25/02/20 174,62

i 8o Cotisation Diocésaine 2 60,13 10 [ 2815 06/09/20 25/03/20 174,61 v
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Facturation

Je ferme cette fenétre puis j'actualise le compte de la famille (fermer le module puis
le rouvrir).
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