Facturation

Comment régulariser un éleve entrant ou partant
?

En Facturation / Traitement / Les factures complémentaires

Sélectionner I’éleve avec le menu déroulant. "Tabulation" permet d’afficher le
responsable (message si il y a un partage 50/50 entre responsable et
coresponsable). Sélectionner la rubrique avec le menu déroulant. Libellé a modifier
si nécessaire pour étre plus explicite.

Sélectionner un code Remise si c’est un avoir pour les éleves partants ou
une déduction a faire.

Si besoin seulement, indiquer la Quantité, le PU de la rubrique sélectionnée et le
mois d'appel. Cliquer sur "enregistrer" (la ligne apparait dans le tableau du haut).

La réqgularisation est fausse, possibilité de supprimer la ligne, sinon cliquer sur
I'icbne "Traiter les Factures".
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Cliquer sur "Traiter".
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2% Tratement des factures - Edition des factures et du Journal

Vous allez traiter une Facture complémentaire Quitter .
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P [ Joumal et ventilation en double exemplaire

[ Changement de papier entre les documents

[7 Traiter les factures envoyées par mail 4 la suite
™ Prise en compte des bourses

CETTE OPTION TRAITE LES FACTURES S5ANS AUCUNE EDITION
Aller ensuite dans Traitement - Editer / Reediter des factures

La facture apparait dans le suivi du responsable et dans Traitement / "Editer -
Rééditer les Factures".
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