Self

Comment saisir un prélevement impayé dans le
SELF ?

Contexte : Dans le SELF, je gere directement les reglements des repas sans passer
par la facturation, il s’agit le plus fréequemment des repas des adultes. Un
prélevement est revenu impayé sur ma banque, je dois I’enregistrer dans le SELF
afin d’'une part, que le suivi du compte de |I'adulte soit correcte et d'autre part,
gu'une écriture se génere pour annuler le prélevement en comptabilité. Je vais,
dans mon exemple ci-dessous, enregistrer mon prélevement de 10 € en impayé.
Dans la gestion des soldes, je vois mon prélevement :

Etape 1 : Tout d’abord, je m'assure de |'existence du type mouvement «
Prélevements adultes Impayés ».

Je cligue sur les types de mouvement :

Les Types de
mouvement

Page1l/5
(c) 2024 AGATE FAQ <donotreply@asrec-cvl.org> | 19-05-2024 15:09
URL: https://fag.asrec-cvl.org/index.php?action=faq&cat=8&id=197&artlang=fr


https://faq.asrec-cvl.org/index.php?action=faq&cat=8&id=197&artlang=fr

LUESILRS RSk

Si ce type de mouvement n’existe pas, je I’ajoute en cliquant sur

Je renseigne les zones vides soit, le code journal, le n° de compte, la contrepartie et
le secteur analytique.

Astuce : je peux prendre en exemple de paramétrage le type de mouvement
« Prélevements adultes » et je change le sens en indiquant Débit.

Etape 2 : Je saisis I'impayé.
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1- J'affiche les reglements de la période déja enregistrée. Je remplis les zones.

2- ATTENTION, saisir le "-" devant le montant.
3- J'enregistre le reglement.

Je finalise mon enregistrement :
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1- Ma saisie de I'impayé apparait.

2- Je renseigne le type de mouvement et la date.

3- Ma saisie de I'impayé s’affiche dans le tableau.

4- Je valide la remise.

J’annule la proposition d’afficher un numéro de remise.

Je réponds oui a la validation.

@

LES ENCAISSEMENTS

5i vous souhaie: faire afficher un numéro de remise sur le

bondereau, veuillez le saisr
I
[ wuer_|

LES ENCAISSEMENTS

AT
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a Voulez vous validez les 1 encaissements de self?

o |
Je réponds oui si je veux un apergu.
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Self

_E5 ENCAISSEMENTS X

Etape 3 : Je vérifie dans les historiques de I'éleve ou de I'adulte qgue mon impayé
est bien pris en compte.
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